课程替换操作指南

本指南包含：校内课程替代申请和校内课程学分节点替换申请
1、 校内课程替代申请 （学生申请或学院教务办办理）   

（适合任何课程的替换操作）
1、学生申请
选择菜单：报名申请-校内课程替换申请
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选择右上角的申请
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选择课程，（左边为已修）（右边是被替代的课程，未修或未通过），可以进行一对一，一对多，多对一，多对多，进行替换。已经做过替代的课程不能再做替代。
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提交申请后显示
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待审核通过后，在 信息查询-学生学业情况查询 时可以看到显示替字
[image: image5.png]| 2B SEIFEIRIETFIIFHESR (GPA) : 1

mEws  mmss =B sEs #an
© s 110253 ==
©  wsam 116015 srreuSe
© o 1810557 e
20182010 14112006 e
© o Li10051 e
©  wmas L0078 rzmm
©  zmam L0105 KPET
©  wmas L0205 EowE
smEsERsTE
L0617
E-s~1
20182019 L0675 ()





2、 学院教务办办理
选择菜单：教学计划管理-课程替代管理-学生课程替代申请（管理）
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选择右上角的申请
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先选择需要课程替换的学生，再选择课程，（左边为已修）（右边是被替代的课程，未修或未通过），可以进行一对一，一对多，多对一，多对多，进行替换。已经做过替代的课程不能再做替代。
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学院教务端操作，审核
教务部审核

2、 校内课程学分节点替换申请（学生申请或学院教务办办理）   
（计划外课程申请到计划内节点操作，如“高级英语(四级)”替换到院系选修节点）
1、 学生申请
选择菜单：报名申请-校内课程学分节点替换申请
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选择右上角的申请
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选择课程，选择节点
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等待审核通过后
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2、 学院教务办办理
选择菜单：教学计划管理-课程替代管理-校内课程学分节点替代（管理）
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选择右上角的申请
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选择课程，选择节点
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等待审核通过
选择菜单：教学计划管理-课程替代管理-课程替代审核

先学院教务办审核，后教务部审核
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